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COMUNICADO

O Instituto Tocantinense de Educagédo Superior e Pesquisa Ltda — Faculdade ITOP, com base
nos decretos: 1.559 de 18 de marco de 2020 (Municipal), 6.071 de 18 de Marco de 2020
(Estadual) e PORTARIA MEC N° 343, DE 17 DE MARCO DE 2020- “Dispde sobre a
substituicdo das aulas presenciais por aulas em meios digitais enquanto durar a situacdo de
pandemia do Novo Coronavirus - COVID-19.” e nas recomendagdes ¢ determinagdes das
autoridades de saude locais e nacionais.



1. INTRODUCAO

Esse manual ird orientar o aluno como ter o seu primeiro acesso ao sistema educacional
EORBIT-Life. Ele irad orientar como responder as atividades entre outros servigos.



2. Primeiro acesso ao sistema EORBIT.

« Primeiramente precisamos acessar o site da Faculdade ITOP no enderego.
www.faculdadeitop.edu.br.

e ApOs acessar a pagina do itop

« clicar no link - Area do professor/Aluno conforme a IMAGEM 1:

-3 C 0 @ mosegurs | facuidedetopedsbr * @Y & < w N |

Area do professor/aluno Inscreva-se em Pos-graduacio Inscrava-se em Graduagao Inscreva-se em Thonlc

m Top GRADUAGAOD POS-GRADUAGAD TECNICO EVENTOS EGRESSQ

ovos Cursos de GRADUACAD

NFERMAGEM

ESENCI Al

ea‘ '“"""L/@vRATUITA

IMAGEM 1

Logo apos o site ira direcionar para o Sistema EORBIT para que possa ter acesso.

O mesmo iré4 solicitar o LOGIN e SENHA.

Login - O Login do aluno é o nimero de MATRICULA que contém 8 digitos.

Senha - Iremos solicitar para que o sistema encaminhe uma senha de acesso ao seu e-mail.
Observacdo: No ato da matricula o aluno recebe o contrato que contém todas
as disciplinas que o mesmo ira cursar e também o nimero de MATRICULA
gue o mesmo ird utilizar durante tudo sua vida académica na Faculdade
ITOP.


http://www.faculdadeitop.edu.br/

- c O N Lopeorditcom.br

&

Seja Bem-vindo

IMAGEM 2

e Clicano link CADASTRA-SE para que o sistema encaminhe uma senha para o seu
email, segue a IMAGEM 3.

C 0 #» itopeoritcombr

JLD

Seja Bem-vindo

IMAGEM 3



Logo apos clicar no link Cadastra-se o sistema ira encaminhar para uma tela onde o aluno ira
selecionar o tipo de usuério - cliqgue em ALUNO(a) conforme a IMAGEM 4.

SELEGAO DE TIPO DE USUARIO

v Tipo de usudrio
Clique no seu lipo de usudno para que O siglema redirecione
Mo passo

para o prox

o Selecione logo em seguida o TIPO DE CURSO conforme a IMAGEM 5 abaixo.
o Paraalunos dos cursos de Graduag&o selecione Graduacéo.

o Paraalunos dos cursos TECNICOS selecione Técnico.

o Paraalunos da POS-GRADUACAO selecione Pds-graduagao.

g =) eorbHit SELECAO DE TIPO DE CURSO

o T

THOo de ourso

IMAGEM 6

e Preencha o formulério abaixo com as suas informagdes. A senha de acesso sera

enviada para o seu email conforme a IMAGEM 6.
OBSERVACAO: Mensagens enviadas eletronicamente, como é o caso das
senhas geradas pelo EORBIT EDUCACIONAL, sdo muitas vezes filtradas
pelos servigos de e-mails mais comuns, para pastas com o nome: SPAM ou
LIXO ELETRONICO, portanto, caso a sua senha nio seja entregue em sua
CAIXA DE ENTRADA, favor verificar alguma das pastas aqui informadas
para poder visualizar o nosso e-mail.



b eorbit CADASTRO DE ACADEMICOS - POS-GRADUAGAO

Cadasto de acadimicos - Posgraduach

W Presochs 0 Tomoend abaao com &3 suas informaches. A sennha (= BOeSS0 5608 enviada Nars O o8y 2mal

¥ OBSERVACAL Mensagers envntiat eetronicaments, como ¢ o tasy das senbas geradas pelo LIFE EDUCACIONAL,
280 rratas wersd Aliradas pelos senvipos de e risly et COMUNg. Dies NASAE Com & nomne SPAM ou LIXO ELETROMCO,
POrIAMD, 0320 & Sul Senha N0 S&a entregue em 2 CAA DE ENTRADA, favor verdicss sguma 009 pesiad sou
informactas para poosr veuskaar o nosso amal
|
CPF: 122151 361-58

Matricula: 1222121212

InformagGes encontradas!
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IMAGEM 7

Logo apobs o preenchimento do formulério clicar em enviar que o sistema ird encaminhar para
vocé um E-mail contendo a senha de acesso ao sistema.
e Acessando o Sistema EORBIT
o Primeiramente precisamos acessar o site da Faculdade ITOP no endereco.
www.faculdadeitop.edu.br.
« Apo0s acessar a pagina do itop clicar no link - Area do professor/Aluno conforme a
IMAGEM 7:

- 2 C (O @ mosegurs | facuidedetopedsbr * @Y N < w O |

Area do professor/aluno Inscreva-se em Pos-graduacao Inscrava-se em Graduagdo

m IToP GRADUAGAOD POS-GRADUACAD TECNICO EVENTOS EGRESSQ

ovos Cursos de GRADUAGAOD
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IMAGEM 7

O mesmo ira solicitar o LOGIN e SENHA conforme IMAGEM 8.
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http://www.faculdadeitop.edu.br/

Login - O Login do aluno é o nimero de MATRICULA que contém 8 digitos.

Senha - Iremos solicitar para que o sistema encaminhe uma senha de acesso ao seu e-mail.
Observacdo: No ato da matricula o aluno receber o contrato que contém todas
as disciplinas que o mesmo ira cursar e também o nimero de MATRICULA
que o mesmo ira utilizar durante tudo sua vida académica na Faculdade
ITOP.

« C 0O B itopeorditcom.br

&

Seja Bem-vindo

IMAGEM 8

Preencha as informag6es que contém no e-mail LOGIN (nimero de matricula) e SENHA (
gue o sistema encaminhou para vocé no primeiro acesso).

o

Seja Bem-vindo




IMAGEM 9

e Ap0s preencher as informacdes clicar em ENTRAR o sistema ira redirecionar para o
sistema conforme a IMAGEM 10.
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Acessando os Servicos

No menu do lado esquerdo contém todos os servi¢os que o aluno pode acessar. Conforme a
IMAGEM 11

........

IMAGEM 11
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Portal Académico

O servico HOME -> GRADUACAO -> PORTAL ACADEMICO é o servico de interagdes
do aluno com os departamentos da Faculdade ITOP, que pode ser Financeiro, Coordenacéo,
Secretaria Académica e ambiente de estudo, tendo acesso a todo os material postado pelo
professor. Esse manual ele trata dos principais servico utilizados pelo aluno durante a sua vida
académica na Faculdade ITOP.

« HOME -> GRADUACAO -> PORTAL ACADEMICO -> MINHAS
DISCIPLINAS
Minhas disciplinas é o servico onde no qual o aluno interage diretamente com o
professor.
Nesse servico o aluno ird responder as atividades da disciplina, acompanhar o férum de
discussao sobre um tema levantado pelo professor. Baixar apostila e material que o professor
disponibiliza para os alunos. Ter acesso as aulas gravadas entre outros servigos adicionais.

Acesso a Disciplina

Para acessar uma disciplina vocé precisa ir no menu lateral clicar em GRADUACAO ->
PORTAL ACADEMICO -> MINHAS DISCIPLINAS, conforme a imagem 12.

fg =) eorbit TITUTO TOCANTINERSE DE ECUGACAS SUNERION £ PESGUISA LTOA a P 5

IMAGEM 12

Logo apos selecione 0 SEMESTRE LETIVO -> CURSO -> DISCIPLINA. conforme a
imagem 13.
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https://itop.eorbit.com.br/system/
https://itop.eorbit.com.br/system/acad/
https://itop.eorbit.com.br/system/acad/port/
https://itop.eorbit.com.br/system/
https://itop.eorbit.com.br/system/acad/
https://itop.eorbit.com.br/system/acad/port/
https://itop.eorbit.com.br/system/acad/port/mdis
https://itop.eorbit.com.br/system/acad/port/mdis
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IMAGEM 13

Ao clicar enviar sera direcionado para a tela abaixo conforme a IMAGEM 14.
Na parte superior encontra-se 0os menus onde o aluno pode acessar que sdo eles:

EMCOOIMINHAS DISCPUNAS ©

Toty de mensagers: 15

Totu de menssgess: 53

IMAGEM 14

Atividades
Acesso ao Forum de discussao

O forum de discussdo é um servico onde no qual o professor criar um Forum de discussao
para que os alunos possa interagir no servico. B

Para participar de um debate apenas clicar em PARTICIPAR DA DISCUSSAO. IMAGEM
15.
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(00 AMINHAS DSTFUNAS

Total de mensagens: 33

B BIOLOGIA CELULAR E GENETICA
s '?l
M.f.'.’A sl deh

1.

IMAGEM 15

Respondendo um Forum de discusséao

Acessando as apostilas e apresentacao postados

Toral de mensagens 53

Tonal do mensagens 57

Nesse servico o aluno pode baixar os materiais que foram postados pelo professor..

Arquivos

N MINHAS DISCPUNAS

z e, 3

Olano de bordo do professar
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IMAGEM 16

Para baixar precisa apenas clicar no link BAIXAR que consta do lado da descri¢éo do
material conforme a imagem abaixo:

| ITOP - WETITUTO TOCANTINENSE DF EDUCACAD SUPERIOR £ PESOUISA LTOA Q

@
¢

MINHAS DESCPUINAS

Macipline Pradewwac

B - - 2. .A

Arquivos Diario de bordo do professor

\

L

IMAGEM 17

Links Uteis
Nesse servico o aluno ird ter acesso a todos os videos cadastrado pelo professor

referente a aulas da disciplina cadastrado, o aluno também tera acesso as paginas de contetido
extra sobre os temas das aulas.

| 1TOP - ETITUTO TOCANTINENSE UF EDUCACAD SLPERCR £ PESGUSA LTD,

VINHAS DSCPUNAS

@ Lk« Videin

Links para acesso
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IMAGEM 18

Tarefas Online
Nesse servico o aluno ird responder todas atividades online que o professor postou referente a
disciplina.

Do lado esquerdo consta as atividades postadas, data maximo de entrega da atividade.

Do lado direito consta todas tarefas respondida pelo aluno. VVocé pode baixar o
trabalho postado clicando em Baixar. conforme a imagem

& . | 1TOF - INSTITUTO TOCANTINENSE DE EDUCAGAD SUPEROA E PESCILISA LTDR Q . -

NINRAS DEOPLING

c e - A

/ Minhas atividades enviadas /
A naD 24 ari1ea Mty Argey

IMAGEM 19

. Respondendo uma Atividade

Clica na imagem da folha para visualizar o que foi solicitado pelo professor conforme a
IMAGEM 20.
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MNHAS DIBOIMNAS <

Do tping Prafessss

Lista de tarefas Minhas atividades enviadas

sevpaet Tivess a3 =reviage Eren Mats  Argee

IMAGEM 20

Assim que clicar ird abrir uma janela descrevendo tudo que foi solicitado pelo professor.
conforme a IMAGEM 20.
Na janela que foi aberta mostra a o Titulo da Tarefa e a descri¢do que o professor fez sobre a
mesma.

O aluno ira responder a atividade anexando um arquivo no formato de word ou em
PDF. Para anexar o arquivo clicar no checkbox do lado do nome ENVIAR. Apds clicar ird
habilitar o campo baixo para 0 mesmo anexar o trabalho contendo sua resposta.

Logo em seguida clique em enviar que o sistema ira realizar o upload do arquivo.
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IMAGEM 21

Enquete

Enquete é um servico onde no qual o professor faz uma pesquisa para saber ou tanto
COMo pesquisar ou até mesmo como pergunta sobre o conteudo da disciplina.
Web Conferéncia
Todas Videoconferéncia de férum e até mesmo de aulas sdo acessado neste servigo.

- | 1TOP - ETITUTO TOCANTINENST DE FOUCACAD SIPTRION § PESTUSA LTOA “ . -

MINHAS DISCIPUINAS

Wet Conferenca - BIOLOGIA CELULAR £ GENETICA

Thwlo Data Horn Senra Acossar Qvvacho

RESUND FiNAL CHOAA0 Ordn ALANIN il

IMAGEM 22

Historico Escolar

Nesse servico o aluno tem acesso as quantidade de faltas e suas notas de cada disciplina.
Para acessar 0 servico va até
HOME -> GRADUACAQO -> PORTAL ACADEMICO -> HISTORICO ESCOLAR
a conforme a imagem abaixo:
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https://itop.eorbit.com.br/system/
https://itop.eorbit.com.br/system/acad/
https://itop.eorbit.com.br/system/acad/port/
https://itop.eorbit.com.br/system/acad/port/hist
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